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                                                       บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     โรงเรียนตากพิทยาคม  จังหวัดตาก
ที่                                          วันที่      
เรื่อง    ขออนุมัติการจ่ายเงิน

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนตากพิทยาคม
                      ตามที่พัสดุได้สั่งซื้อ..............................................จาก (บริษัท ,ห้าง,ร้าน)...................................................
ได้ตรวจรับถูกต้องตามใบส่งของ ใบเสร็จรับเงินเล่มที่..........................................เลขที่...................................................
(   ) ได้จ่ายเงินยืมไปก่อนหน้าแล้วเมื่อวันที่.........................................
(   ) ได้จ่ายเงินส่วนตัวไปก่อนแล้วเมื่อวันที่.........................................


(   )  ยังไม่ได้จ่ายเงินให้แก่ผู้ขาย
รวมเป็นเงิน.........................................บาท  (.............................................................................................................)

ตามใบสั่งซื้อเลขที่............................ลงวันที่...........เดือน..............................พ.ศ. ..................... ซึ่งครบกำหนดใน                 วันที่...........เดือน..............................พ.ศ. .....................
                      คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ทำการตรวจรับพัสดุไว้แล้วเมื่อวันที่..........เดือน......................พ.ศ. .......... ดังหลักฐานการตรวจรับพัสดุที่แนบ 

                      จึงเรียนมาเพื่อโปรด
                        1.  ทราบผลการตรวจรับพัสดุ
                        2.  อนุมัติจ่ายเงินให้แก่.........................................................................................................................
เป็นเงิน...........................บาท  (...................................................................................................)    รายละเอียดดังนี้
                      มูลค่าสินค้าหรือบริการ




...............................  บาท
                      บวก    ภาษีมูลค่าเพิ่ม




 .............................  บาท
                      จำนวนเงินที่ขอเบิกทั้งสิ้น




...............................  บาท
                      หัก    ภาษีเงินได้
...........................
                      ค่าปรับ

..........................



..............................  บาท
                      คงเหลือจ่ายจริง  เป็นเงิน




 .............................  บาท
                                                                (...............................................................................................)   
ลงชื่อ..........................................................(เจ้าหน้าที่การเงิน)
                 (นางวราภรณ์  สกุลไทย)
              ............./................../.............   



ตรวจเสนอ











(น.ส.เบญชญา ธนาถิรธรรม..)























