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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ  โรงเรียนตากพิทยาคม  อำเภอเมือง  จังหวัดตาก .......................................................................
ที่…………………………………………………………………….      วันที่...............................................................................
เรื่อง   รายงานผลการดำเนินโครงการ/กิจกรรม.................................................................................................
________________________________________________________________________________

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนตากพิทยาคม
ตามที่(กลุ่มงาน/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้)............................ ได้รับงบประมาณให้ดำเนินงานจัดทำโครงการ./กิจกรรม...........................................ในภาคเรียนที่ ................ปีการศึกษา .......................... (ถ้าเป็นกิจกรรมที่ระบุวันที่ไว้ชัดเจนให้ระบุด้วย เช่น กิจกรรมค่าย ประชุมเชิงปฏิบัติการ  จัดทำเมื่อวันที่.........................................)
บัดนี้  การดำเนินงานตามโครงการดังกล่าวได้เสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้วกลุ่มงาน/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้)............................................................ จึงขอส่งรายงานผลการดำเนินงานโครงการ ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ 
จึงเรียนมาเพื่อโปรทราบ

(...................................................)

(ตำแหน่ง)
ผู้รับผิดชอบโครงการ
(ขอให้แนบเอกสารฉบับย่อที่แนบมานี้  มาพร้อมกับรูปเล่มรายงาน
เพื่องานแผนงานจะได้เก็บรวบรวมเป็นภาพรวมของโรงเรียน)
สรุปรายงานผลโครงการ/กิจกรรม……………………………..…………………………………..……………….
ภาคเรียนที่ 2  ปีการศึกษา 2558
ลักษณะกิจกรรม/โครงการ     
( ใหม่
    ( ต่อเนื่อง
สนองกลยุทธ์โรงเรียน ด้าน    
( พัฒนาคุณภาพผู้เรียน    
 ( พัฒนาคุณภาพครูและบุคลากร    
        
( พัฒนาระบบการบริหารจัดการ  (  การมีส่วนร่วมกับชุมชน    
สอดคล้องกับมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา : 
      ด้านที่……......................................................................................................................................................

      ตัวบ่งชี้ที่.......................................................................................................................................................
ผู้รับผิดชอบโครงการ : .......................................................................................................................................

ระยะเวลาดำเนินการ :…………………………………………………………………………...…………………………………………….
สถานที่ดำเนินการ :……………………………………………………………………………….………………….…………………………

1.  หลักการและเหตุผล
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
2.  วัตถุประสงค์
      2.1  ............................................................................................................................................................
      2.2  ............................................................................................................................................................
3.  เป้าหมาย
    3.1 ด้านปริมาณ       3.1.1.......................................................................................................................................................

    3.1.2.......................................................................................................................................................
    3.2  ด้านคุณภาพ

3.2.1.......................................................................................................................................................


3.2.2.......................................................................................................................................................
4.  วิธีดำเนินการ      

	กิจกรรม
	ระยะเวลา
	ผู้รับผิดชอบ

	1.  
	
	

	2.  
	
	

	3.  
	
	

	4.  
	
	

	5.  
	
	

	6.  
	
	


5.  งบประมาณ
    

 ตั้งไว้   ......................................................
บาท
     

 ใช้ไป   ......................................................
บาท
    

 คงเหลือ  ..................................................  บาท
6.  ตัวชี้วัดความสำเร็จ / วิธีการประเมิน / เครื่องมือการประเมินผลการปฏิบัติงาน  
	ตัวชี้วัดความสำเร็จ
	วิธีประเมิน
	เครื่องมือที่ใช้ในการประเมิน

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


7.  สรุปผลการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์
	ที่
	วัตถุประสงค์ของโครงการ / กิจกรรม
	สภาพความสำเร็จ
	ผลการดำเนินงาน

	
	
	บรรลุ
	ไม่บรรลุ
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


8.  สรุปผลการดำเนินงามตามเป้าหมาย / ตัวชี้วัด

	ที่
	เป้าหมาย / ตัวชี้วัดของ  โครงการ / กิจกรรม
	สภาพความสำเร็จ
	ผลการดำเนินงาน

	
	
	บรรลุ
	ไม่บรรลุ
	

	
	
	
	
	ให้ระบุด้วยว่า ตั้งเป้าหมายไว้
ร้อยละเท่าไร
เมื่อดำเนินการแล้วได้ผลการดำเนินการร้อยละเท่าไร

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9.  สรุปในภาพรวม
     9.1  จุดเด่นของโครงการ / กิจกรรม  ในครั้งนี้  
  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………

  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
     9.2  จุดที่ควรพัฒนาของโครงการ / กิจกรรม  ในครั้งนี้
           ……………………………………………………………………………………………………………………………………………
  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………

  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
     9.3  ข้อเสนอแนะเพื่อพัฒนาของโครงการ / กิจกรรม  ในครั้งนี้
           ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ลงชื่อ                                             





            (............................................)
     



                            ผู้รับผิดชอบโครงการ
(ตัวอย่าง)  แบบประเมินความพึงพอใจในการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม 
ชื่อ โครงการ/กิจกรรม ...............................................................................................................................
กลุ่มงาน/กลุ่มสาระ....................................................................................................................................
คำชี้แจง        โปรดใส่เครื่องหมาย ( () ตามรายการที่เป็นจริงหรือเห็นว่าเหมาะสม
เกณฑ์การประเมิน   
ระดับ 1 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับต่ำกว่า 80 %   ระดับ 2  หมายถึง   ประเมินผลอยู่ในระดับ 50 -74  %
ระดับ 3 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับ 75 -89 %      ระดับ 4  หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับสูงกว่า 90 % 

	รายการประเมิน
	ระดับคะแนน

	
	1
	2
	3
	4

	1. ด้านทรัพยากรที่ใช้
	
	
	
	

	   1.1  ความเหมาะสมของงบประมาณ
	
	
	
	

	   1.2  ความเหมาะสมของโครงการกับสภาพการดำเนินการจริง
	
	
	
	

	   1.3  ความร่วมมือของบุคลากร ผู้เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน /โครงการ
	
	
	
	

	   1.4  ปริมาณวัสดุอุปกรณ์เพียงพอสำหรับการดำเนินงาน/โครงการ
	
	
	
	

	   1.5  ความเหมาะสมของสถานที่ที่ใช้ในการดำเนินงาน/ โครงการ
	
	
	
	

	2. ประเมินกระบวนการดำเนินงานตามกระบวนการ
	
	
	
	

	   2.1 โครงการมีการดำเนินงานตามขั้นตอนและวิธีการดำเนินโครงการ
	
	
	
	

	   2.2 ความเหมาะสมของกิจกรรมและขั้นตอนวิธีการดำเนินโครงการ
	
	
	
	

	   2.3 ขั้นตอนและวิธีการในการดำเนินโครงการสามารถส่งผลให้ผู้เข้าร่วมโครงการ
มีคุณลักษณะที่พึงประสงค์ ได้ตามวัตถุประสงค์ และ เป้าหมาย เชิงคุณภาพ
	
	
	
	

	   2.4 ขั้นตอนและวิธีการดำเนินโครงการมีการส่งเสริมการมีส่วนร่วมระหว่าง ผู้รับผิดชอบโครงการ /วิทยากร/ผู้เข้าร่วมโครงการ 
	
	
	
	

	3. ประเมินผลการดำเนินงาน
	
	
	
	

	    3.1  ผลการดำเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้มากน้อยเพียงใด
	
	
	
	

	    3.2  ผลการดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายเชิงคุณภาพที่กำหนดไว้มากน้อยเพียงใด
	
	
	
	

	    3.3  ผลการดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายเชิงปริมาณที่กำหนดไว้มากน้อยเพียงใด
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	



สรุปผลการประเมินโดยเฉลี่ย ( ผลรวมทุกช่องหารด้วย 12 )  = .................................................................
       (     )  เป็นที่พอใจมาก ( 3.6 – 4.0 )


(     ) เป็นที่พอใจ ( 2.5 -3.5 )
       (     )  ไม่เป็นที่พอใจ  ( 1.5 – 2.4  )


(     ) ไม่เป็นที่พอใจอย่างยิ่ง (ต่ำกว่า1.5)
สรุป : ผลการประเมินตามมาตรฐานคุณภาพ
           มาตรฐานที่ .................................ตัวชี้วัดที่ ..............................ระดับคุณภาพ ...............................     
           มาตรฐานที่ .................................ตัวชี้วัดที่ ..............................ระดับคุณภาพ ...............................     
           มาตรฐานที่ .................................ตัวชี้วัดที่ ..............................ระดับคุณภาพ ...............................     
สรุป:   ผลการประเมินตามเป้าหมาย  (   )  บรรลุ                (    ) ไม่บรรลุ
                                                                    ลงชื่อ ................................................................    
                                                                                       ผู้รับผิดชอบโครงการ
